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DASAR IIUKUM
1. Undang-undang Nomor 36 Tahun 2OO9 tentang Kesehatan;
2. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2Ol4 tentang Tenaga

Kesehatan;
3. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 19 Tahun 2013

tentang Penyelenggaraan Pekerjaan Refraksionis Optisien
dan Optometris.

1. Memiliki pengetahuan tentanglzin Kerja Optometris;
2. Memahami Surat Izin Kerja Optometris;
3. Memahami tentang mekanisme pelayanan Surat lzinKeqa Optometris;
4. Memahami dasar penetapan izin dan syarat-syarat Surat lzin Kerja Optometris;
5. Memiliki keterampilan mengelola data dan informasi;
6. Mampu menyampaikan informasi secara lengkap, terbuka, bertanggungjawab,

serta santun kepada pihak yang memerlukan.

KETERI{AITAIII PERALATAIT / PERLEII cI(APAIrr
SOP Surat Keluar 1. Seperangkat komputer dan printer;

2. Ala:t tulis kantor;
3. Koneksi utifi dan perlengkapannya.

PERINGATAN PENCATATAIT DAIY PTilDATAAIIT
Apabila Optometris tidak memiliki Izin Kery'a Optometris maka
tidak dapat melaksanakan pekerjaan sebagai optometris.

1. Agenda surat keluar;
2. Dokumen perizinan tersimpan dal,am basis data system.
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I

Mengunggah berkas trcreyamtan
sesuai jenis pertrohomr izin -l Pereymtan perDinm O hari

kerja
Berkas penymtan terunggah
dm notifilmsi kepada petugas
bidmg perekonomim

2

Melakukm lremeriksm berkae
izin vang diunggah pmohon,
apabila berkas lengkap rule
ditcruskan ke tim teknis Dims
Kesehatan, apo.bila tidak
lengkap berkas dike.mbalilen ke
pemohon untuk perbaikm

nd

-t

Berkas pemohomn I hari
kerja

1. Berkas pemohonan terpilah
smuai ha.k akses verifikator
2. NotiEkasi kepada Dinas
Kesehata.n
3. Notifikasi kepada Pmohon
4. Pemohon menerim Tmda
Terirna Pemohonm

3

Melakukan Vcrilikasi trknis
berkas pemohonau, apabil,a
berkas telah valid ma.ka
mengunggah rekomendasi
"disetujuf' sedangkan apabila
bcrkas tidak valid maka berkas
dikembalikan ke Pemohon
untuk perbailcn

Tidak

Berkas pemohonm 2 hari
keqja

l. Rekourendasi teknis Dinas
Kesehatan tetunggah
2. Nolifkasi kepada petugas
bidang perekonomim

4

Melakukan verifikasi berkas du
Rekomendasi Telmis, apabila
sesuai dan "disetujui" maka
dibuatkan Draft Sumr lz;n
Pmldk darr diteruskan ke
pimpinan, apa.bila "tidak
disetujui" maka di kembalikan
ke pemohon untuk perbaikan

Tidak

-l

Berkas prcmohonan
dm Rekomendasi
Teknis Dims Kesehatan

t htri
kerja

Rekomendasi'Uisetujui" maka
Dmfl Sumt lzin Pmktik
teEtak

t
Melakukan pamf D,q,ft Slmt
Izfur Praktik

-l
Drqf Sumt Izin Praktik 2 lant Drqrt Sumt Izin Pral<tik telah

di paraf

6
Menrberi parafpada D/qf Surat
Izin Praklik

Dult Surat lzifl Praktik 4 jam I)m/ Surat Izin Praktik t€lah
<ti pmaf

7
Mernberi pamf pada DroJt Surat
tzil Pm.ktik

f)ro/ Surat Izin Praltilr 2 jam DrqR Sumt lzin Pral<tik telal
di pamf

a
Menctak Surat Izin Pra-ktik D/al Sumt Izin Prah.ik 4 jaur Sumt Izin Praktik telah di

cetak

9
Menandatangard SuEt [z;n
Pmktik

Strmt Izin Praktik 4jm Sumt Izin Pmldik telah di
tandataagani
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10

Memberi ltomor dau
mmbubuhkan stempel pada
Sumt Izit Praldik

Surat Izin Praktik 2 jam Srrrat lzin Pnktik Elah
bernomor dan berctempl

1t

Melal<ukan swutirtg Sumt lzin
Pmktik dan mengunggah Suat
Izin Praktik pada apUkasi nal(es
dm Memberikan noti-Ekasi
melalui aplikasi kepa.da
pemohon bahwa Surat Izin
Pmlrtik telah terbit kemudiu
mengaraipkan softapg mupun
lurdapg Surat Izin Praktik

SuEt lzin Pmktik telah
bemomor dm
beretempel

2 jam 1. Surat Izin Pmktik telah di
s€n
2. Surat lzi[ Praktik telah
tereimpan dalam komputer
lokal dan database sistem
3. Sumt lzin Praktik tersimpan
dalam bentuk hardcopv
4. Notilikaoi pa.da dashbmrd
prmohon bahwa Surat Izin
Praktik t€lah terbit (donubad
Tiket Peugambilan) dm dapat
dismbil di Dinas Penana.man
Modal dan Pelaymm Terpadu
Satu Pintu

t2
Melakukm r€grster pellyerahan
Surat lzin Praktik

Sumt Izin I,raktik telah
di nomori rlan stcrnpel

2jm Surat lzin Pmktik ter€gister

1S

Menyemhkan Tiket Penaambilan
dm fotcopy KTP (smt kuasa
bermatcrai Rp.IO.OOO bila
dikuasakan) -]

Strmt Izin Praktik 2 jam Surat Izin Praktik diterima
pemohon

TOTAL 7 Eul
KerJa
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